Требования по оформлению материалов для публикации 

в печатном издании Государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов – центра повышения квалификации

«Региональный социопсихологический центр»

«Сборник материалов ежегодной Поволжской научно-практической конференции «Образование и психологическое здоровье» 2013 года
	Формат, в котором готовится материал и заявка
	Microsoft Word

	Объем представляемых материалов
	Не более 10 000 знаков с пробелами

	Формат страницы
	А4

	Поля
	левое – 2,5 см, 

верхнее, нижнее, правое – 2 см 

	Шрифт
	Times New Roman

	Размер шрифта
	14

	Межстрочный интервал
	1,5

	Выравнивание теста
	по ширине

	Переносы
	отключено

	Нумерация страниц
	без нумерации

	Абзацный отступ
	1,25

	Принудительные разрывы строк, страниц, разделов
	отключено

	Таблицы и рисунки
	Общее количество – не более 2-х.

	Таблицы
	Выполняются в редакторе Microsoft Word.

	Оформление таблиц
	Ориентация – книжная. Стиль границ – сплошная линия. Ширина таблицы не должна превышать ширину полосы набора текста. Каждая таблица должна иметь нумерационный и тематический заголовок (если в тексте одна таблица, она не нумеруется). Ссылка на таблицы в тексте обязательны.

	Рисунки (графики, схемы)
	Обязательное условие: рисунок должен быть вставлен в текст материалов (документ Microsoft Word) и представлен в отдельном файле формата JPG или GIF. Если рисунки не включены в текст, то ссылки на рисунки указываются в виде <Рисунок №>. Номера рисунков в тексте должны строго соответствовать номерам в именах файлов с рисунками. 

	Оформление рисунков
	Черно-белый формат. 

(Заранее подумайте о качестве используемых рисунков!  Перед отправкой материалов оцените вид рисунков, схем и графиков – распечатайте их на своем принтере.  Именно так Ваши рисунки и будут выглядеть в сборнике. Все рисунки должны быть пронумерованы и иметь подрисуночные подписи. Не следует повторять в подписях к рисункам пояснения, уже содержащиеся в тексте. Ссылка на рисунки в тексте обязательны.

	Выделение текста и заголовки
	Допускается выделение курсивом и полужирным шрифтом. Выделение прописными буквами, подчеркивание, использование нескольких шрифтов не допускается.

Заголовки рубрик, подразделов должны быть обязательно выделены.

	Ссылки  
	Ссылки должны иметь вид [5, с. 67],  т.е. указывается номер источника в списке литературы и номер страницы в этом источнике. Если страницы не указываются, то ссылка имеет вид [5].

	Список литературы

(при необходимости)
	Список литературы размещается в конце текста под заголовком Литература. Записи располагаются в алфавитном порядке. В список вносятся только те источники, на которые есть сноски в тексте. 

	Библиографическое описание
	Строго в соответствии с межгосударственными стандартами по издательскому делу:

· ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»;

· ГОСТ 7.82-2001. «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления».


